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 خلفية 

ما فيجودة البيانات المتعلقة بأنشطة المبادرة، سواء بأهمية بالغة  (RAMP) للصفوف المبكرة تولي مبادرة القراءة والحساب

و ألصفية، بيانات الملاحظات ابو أمدارس، مشرفين تربويين، معلمين مساندين(،  يرييتعلق ببيانات المتدربين )معلمين، مد

 واضحة يةقياس ليةإجراءات تشغي كان لا بد من بناءبيانات، بيانات مجتمعات التعلم، وغيرها من الأنشطة. ولتحقيق جودة ال

 في عمليات تدقيق البيانات وضبط جودتها. من قبل فريق المتابعة والتقييم استخدامها ليتمومحددة 

 القياسية إجراءات التشغيل

لوجه،  ابيانات التدريب، سواء التدريب الذي يتم وجه   جودةضمان لمتسقة ومتسلسلة إجراءات قياسية  الرامبمبادرة أعدتّْ 

 :إجراءحسب التسلسل الزمني لتطبيق كل الإجراءات . وفيما يلي هذه الذي يتم عن بعدو التدريب أ

  ً التربية  ة مختارة في مديرياتي: هذا النوع من التدريب يتم في قاعات تدريبية في مراكز تدريببيانات التدريب الوجاهي: اأول 

 العمليات والمعايير حسب التالي:ا النوع من التدريب مجموعة من ذو في مركز الوزارة. ولهأوالتعليم 

فيما و عداد سجلات بيانات المتدربين ومراكز التدريب، ويتم من قبل فريق المتابعة والتقييم في المكتب المركزي للمبادرة.إ .1

رقم الوالرقم الوطني، ووعادة ما تشمل البيانات المطلوبة اسم المعلم الكامل من أربعة مقاطع،  ؛يلي صورة لهذا السجل

عليم اسم مديرية التربية والتوالرقم الوطني للمدرسة، واسم المدرسة التي يدرس فيها، ورقم الهاتف الشخصي، ووزاري، ال

 .المتدربيننموذج سجل بيانات  1 الشكل ويبين .مستوى الصف الذي يدرسهورسته لها، التي تتبع مد
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 نموذج سجل بيانات المتدربين 1الشكل 

بحصر حاجات كل مركز تدريبي من سجلات بيانات المتدربين ووضعها في مغلفات خاصة يقوم فريق المتابعة والتقييم  .2

 .الأقاليم يريلمد يتم تسليمها

يقوم كل مدير إقليمي بتسليم السجلات الى المدربين في المراكز التدريبية المعتمدة، بحيث يتأكد كل من المدرب والمدير  .3

باستلام حاجته الفعلية من السجلات من خلال الحصر الفعلي والمطابقة مع الكتب الرسمية والمرفقات ذات الإقليمي 

 نات مراكز التدريب والاستلام والتسليم من قبل المدرب.اهو نموذج بي 2الشكل  العلاقة.
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 نموذج بيانات مركز التدريب والاستلام والتسليم 2الشكل                                        

تدربين تعبئة ، ثم الطلب من الميقوم المدرب في بداية اليوم التدريبي بتعبئة البيانات الخاصة به وبالمركز التدريبي أولا   .4

ذات العلاقة )بطاقة شخصية، بطاقة المدرسة...(، ويقوم المدرب لى الوثائق الرسمية إالبيانات الخاصة بهم بالرجوع 

، اية كل يوم تدريبيمع نه اتهمعلى بيان المتدربينمن قبل  عبالتأكد من دقة البيانات من خلال التفقد والمطابقة. ثم يتم التوقي

 على صحة البيانات. ق اويقوم المدرب بالتوقيع مصد

مي بتفقد ن يقوم كل مدير إقليأخر يوم تدريبي، على آلات الورقية من المدربين في نهاية يقوم مدراء الأقاليم باستلام السج .5

 والتوقيع بالاستلام. ،الواردة في الكتب الرسمية ذات العلاقة المتدربينسجلات الحضور ومطابقتها مع قائمة 
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بحيث  ،ولوالتقييم في مكتب المبادرة حسب الأصلى فريق المتابعة إيقوم مدراء الأقاليم بتسليم سجلات بيانات المتدربين  .6

قيح السجلات الورقية حيث يقوم فريق المتابعة والتقييم بتن يقوم فريق المتابعة والتقييم بالتفقد والمطابقة والتوقيع بالاستلام.

 من خلال:

 عد المتدربين في كل سجل.  

 التحقق من توقيع المتدربين على السجلات. 

  الناقصةالتحقق من البيانات. 

  تحديث البيانات على مغلف السجلات "بناء على البيانات الموجودة في السجل" وقراءة الملاحظات المكتوبة

 .من المدرب

 تية:يقوم فريق المتابعة والتقييم بتنقيح البيانات ورصدها في قواعد البيانات من خلال الخطوات الآ .7

  هيزه بناء على قواعد بيانات موجودةلكتروني تم تجإمن خلال سجل  المتدربينرصد بيانات 

 تنقيح البيانات المرصودة باستخدام قواعد البيانات 

 .عكس بيانات التدريب على قواعد البيانات الموجودة 

   وحدة الماليةومشاركتها مع  (بدل غداء ومواصلات)تجهيز الدفعات المالية الخاصة بالتدريب. 

  لكتروني الخاص بالمبادرة.الإتحميل قاعدة البيانات المحدثة على النظام 

تدريب ا النوع من الذالنوع من التدريب يتم عن بعد من خلال منصة تدريب المعلمين. وله: هذا بيانات التدريب عن بعدثانيا: 

 مجموعة من العمليات والمعايير، حسب التالي:

  تدريب من منصة تدريب المعلمين على شكل ملف اكسل الاستخراج بيانات 

 بيانات المرصودة باستخدام قواعد البياناتتنقيح ال 

 عكس بيانات التدريب على قواعد البيانات الموجودة 

 ومشاركتها مع وحدة المالية (نترنتإبدل استخدام )اصة بالتدريب تجهيز الدفعات المالية الخ. 

 لكتروني الخاص بالمبادرة.تحميل قاعدة البيانات المحدثة على النظام الإ 
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 البياناتعمليات تدقيق 

بمتابعة مباشرة  Excelبمهارات  الكافية لديهم المعرفةوأصحاب خبرة عملية و مدخلي بيانات مؤهلينيتم تكليف عادة ما 

 تية:من كادر المتابعة والتقييم. ويتم التدقيق حسب العمليات الآ

 العدد والمكتوب على المغلف  بالعددفي كل شعبة  المتدربين بياناتالموجودين في سجلات  المتدربين مقارنة عدد

 في السجل للتأكد من المطابقة.  المكتوب

 نفس سجل البيانات عبر أيام التدريب المختلفة.مطابقة أسماء المتدربين )الموقعين( في  يتم 

 ديث()التح روإجراء التغيي لكترونية الموجودة لدى المتابعة والتقييمقواعد البيانات الإفي أسماء المتدربين  البحث عن 

 في قواعد البيانات. اسابق   غير موجودةوتحديدها بلون معين لمعرفة أن هذه بيانات جديدة و إن وُجد.

 أو مع الجهة ذات )المدرب(أو المشرف  )المتدرب(مع المعلم  يتم الاتصال ،ناقض في البياناتو تأذا وجد أي نقص إ 

 جمع البيانات الناقصة أو تصويب الخطأ.( من أجل .المديرية ... إلخ، ة المدرسة /)مديرالعلاقة 

  بن وقواعد بيانات وزارة التربية والتعليم الموجودة في نظام الأالبيانات الموجودة في  بيانات المتدربين معمقارنة

ن وبذا وجد أي اختلاف يتم التواصل مع المعنيين )المعلم، المدرب، مدير المدرسة، كادر الأإو Open EMISس يمإي

 نات الصحيحة.اجل التدقيق والوصول للبيأ( من سييمإ

 لكتروني الخاص بالمبادرةالإ على النظامية للبيانات وتحميلها ئاعتماد القائمة النها. 

 رشفة البياناتأحفظ و

 :مختلفة تتم عمليات الحفظ والأرشفة بثلاث طرق

كان في صناديق خاصة في خزائن مغلقة بمفاتيح وبالإموالسجلات الورقية مُرتبة ومُرقمة الاحتفاظ بالمغلفات  الطريقة الأولى:

 ذلك. إلى دعت الحاجة كلماإليها في أي وقت  الرجوع

ليكون لدينا نسخ مصورة يتم الاحتفاظ بها في أجهزة  ( للسجلات الورقية،Scanning)عمل مسح ضوئي  الطريقة الثانية:

 .مديريات التربية والتعليمرتبة حسب مُ  وتكون عادة إليها،الرجوع  وتسريع عمليةالحاسوب لتسهيل 



                                           
6 

 

الخاصة بفريق  أجهزة الحاسوب وأرشفتها في (،Excel) لكترونيا على ملفاتإبقواعد البيانات الاحتفاظ  الطريقة الثالثة:

انات تكون بيالأن  لىإإضافة  ... إلخ.واسم التدريبتاريخ التدريب  ومنظمة، ومجلدات مُرتبةضمن ملفات  المتابعة والتقييم

 .للمبادرة لكترونيقواعد البيانات على النظام الإ ومتاحة ضمنموجودة 

 

 


